Portaria Ministerial n° 305, de 24 de Maio de 1995

Aprova as Instru¢des Gerais para a Realizagdo de Licitagdes e Contratos no Ministério do Exército
(IG12-02)

O MINISTRO DE ESTADO DO EXERCITO, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 87,
paragrafo tnico, inciso II, da Constituicdo, tendo em vista o prescrito no art. 115 da Lei n° 8.666, de
21 de julho de 1993, com as alteragdes introduzidas pela Lei n°® 8.883, de 8 de junho de 1994, e de
acordo com o que propde a Secretaria de Economia e Finangas, resolve:

Art. 1° Aprovar as Instru¢des Gerais para a Realizagcdo de Licitagdes e Contratos no Ministério do
Exército (IG12-02), que com esta baixa.

Art. 2° Autorizar os Orgaos de Dire¢ao Setorial a baixarem Normas Complementares as presentes
Instrugdes, considerando as suas peculiaridades.

Art. 3° Determinar que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacgao.

Art. 4° Revogar a Portaria Ministerial n° 1.234, de 14 de dezembro de 1988.
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CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
SECAOI
GENERALIDADES

Art. 1° - Estas Instru¢des Gerais destinam-se, nos termos do art. 115 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, com as alteracdes constantes da Lei n°® 8.883, de 08 de junho de 1994, a estabelecer
normas relativas aos procedimentos operacionais a serem observados na execugao de licitacdes e
contratos, pertinentes a obras, servicos, inclusive de publicidade, compras alienagdes,
arrendamentos e locagdes, no ambito do Ministérios do Exército (Min EX).

Art. 2° - Qualquer licitagdo ou contrato realizado por Unidade Gestora (UG) do Min Ex., devera
estar compatibilizada com a Lei n° 8.666/93 e com suas altera¢des, bem assim com as presentes
Instrugoes.

Art. 3° - A justificativa de que trata o art. 5° da Lei n ® 8.666/93, ¢ da competéncia do Comandante,
Chefe ou Diretor (Cmt, Ch ou Dir) da UG, e devera ser publicada em Boletim Interno (BI) da UG e
anexada ao Processo de Despesa Realizada (PDR) a ser encaminhado a Inspetoria de Contabilidade
e Financas do Exército (ICFEX) de vinculagao.

Art. 4° - O Cmt, Ch ou Dir da UG, ¢ o Ordenador de Despesa (OD), ressalvados os casos em que
houver delegacdo da fungao.

Paragrafo unico — nos casos de delega¢ao da fung¢do de OD, no respectivo ato, deverdo ser definidas
as atribui¢des quanto a homologacao de licitagdao, bem como quanto a assinatura de contratos.

Art. 5° - Para fins de ratificacdo dos atos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, de que trata o
art. 26 da Lei n°® 8.666/93, a Autoridade Superior sera constante do quadro abaixo:

OD /UG AUTORIDADE SUPERIOR
Estado-Maior do Exército Chefe do EME
Comandos Militares de Area e Orgéos de Comandantes Militares de Areas e Chefes de
Diregao Setorial Orgaos Setoriais
Diretorias e Orgdos subordinados Chefe do Orgdo Setorial que os enquadra
Secretaria-Geral do Exército Secretario-Geral do Exército
Gabinete do Ministro Chefe do Gabinete do Ministro
Centro de Inteligéncia do Exército (CIE) Chefe do CIE
Comandos de Regidao Militar (RM) Comandante de RM
Comandos de divisao de Exército (DE) Comandantes de DE
Comandos de Brigada de Artilharia Divisionéria, Comandante de Bda, AD, Gpt Eng Cnst e outros
de Grupamento de Engenharia de Constru¢do e  assemelhados
outros assemelhados, chefiados por Oficial
General
Unidades Gestoras (UG) de Engenharia de Comandantes de Grupamento de Engenharia de
Construcao Construcao
Demais UG Comandantes de RM




(Alterado pela Portaria Ministerial n° 076, de 09/02/99)

Paragrafo tinico — Quando nas Unidades comandadas, chefiadas ou dirigidas por Oficial General
ndo houver delegacdo da fun¢do de OD, as ratifica¢des dos atos de dispensa e de inexigibilidade de
licitacdo serdo efetivadas pela autoridade imediatamente superior.

Art. 6° - A autoridade superior a que se referem o paragrafo inico do art. 8° e o paragrafo 4° do art.
109, da Lei n°® 8.666/93, sera o Orgdo Técnico enquadrante da UG.

§ 1° - Inexistindo Orgdo Técnico enquadrante, as autoridades superiores sdo as mesmas indicadas
no art. 5° anterior.

§ 2° - Tratando-se de situagdo caracterizada no paragrafo 4° do art. 109 da Lei n°® 8.666/93, a UG
encarregada de licitacdo podera optar em submeter o assunto a autoridade superior de outra Unidade
mais proxima de sua sede, com vistas a solucionar o recurso interposto.

Art. 7° - A autoridade competente de que tratam o paragrafo e Inciso I do paragrafo 2°, ambos do
art. 7°, art. 49, art. 56, letra b inciso I do art. 73, paragrafo 1° do art. 79, paragrafo 2° do art. 109,
paragrafo 1° do art. 114, da Lei n°® 8.666/93, ¢ o Cmt, Ch ou Dir da UG, ou o OD por delegacao,
quando for o caso.

Art. 8° - A autoridade responsavel de que trata o "caput" do art. 39 e a autoridade superior a que se
refere o paragrafo 3° do art. 43, da Lei n°® 8.666/93, ¢ o Cmt, Ch ou Dir da UG.

Art. 9° - A maior autoridade da administracao de que trata o paragrafo 3° do art. 46, a autoridade
competente a que se refere o paragrafo inico do art. 115 e a autoridade de nivel superior citada no
paragrafo tnico do art. 119, da Lei n° 8.666/93, ¢ o Ministério do Exército.

SECAOII
DOS PRINCIPIOS, DAS DEFINICOES E DAS OUTRAS PRESCRICOES

Art. 10 — Para fins destas Instru¢des sdo considerados os principios, as defini¢des e as demais
prescri¢des constantes dos art. 1°a 16 da Lei n° 8.666/93, com visitas a realizacdo de obras e
servigos, servigos técnicos profissionais especializados e compras do Min. Ex.

Art. 11 — A comissao para o recebimento de material, de que trata o paragrafo 8° do art. 15 da Lei n°®
8.666/93, sera constituida de acordo com o estabelecido no art. 66 do Regulamento de
Administragao do Exército (RAE).

§ 1° - A comissdo prevista neste artigo devera concluir o recebimento do material dentro dos prazos
fixados pelo RAE e os estabelecidos, quando for o caso, pelos Orgaos Provedores, responsaveis
pela gestdo dos respectivos bens.

§ 2° O prazo de pagamento da obrigagado, fixado no ato convocatério ou em Nota de Empenho
(NE), devera levar em consideracdo a efetiva liquidacao da despesa.

CAPITULO II
DA LICITACAO
SECAO1
GENERALIDADES

Art. 12 — Compete ao OD da UG determinar a realizacao de licitagao e homologar com base na
adjudicacdo do objeto da mesma ao vencedor, ou decidir sobre a sua dispensa ou inexigibilidade,
com base na Lei n°® 8.666/93 e nas disposi¢des destas Instrugdes Gerais (1G).

Art. 13 — Toda compra, obra ou servigo serd sempre precedida de requisi¢do, que importara na



responsabilidade da autoridade requisitante quanto a sua quantidade e quanto a necessidade dos
servicos que lhe sdo afetos.

Paragrafo Uinico — A requisi¢@o devera conter a especificagdo das obras e dos servigos a contratar e
dos bens a adquirir e sera submetida ao OD, que, aprovando-a, determinara a abertura do processo
administrativo, iniciando-se o procedimento da licitagao.

SECAO I
DAS MODALIDADES, LIMITES E DISPENSA
Art. 14 — As modalidades de licitacao e seus valores limites, as prescri¢des quanto aos
convocatorios , a dispensa ou inexigibilidade e sua justificagdo através dos atos administrativos

competentes, concernentes aos procedimentos licitatorios, estdo previstos nos art. 20 a 26 da Lei n°
8.666/93.

Paragrafo Unico — Tratando-se de arrendamento e locagdo, sera observado o valor total do contrato
para fins de enquadramento da modalidade de licitagdo, tendo por base os limites estabelecidos para
compras e servigos previstos no art. 23 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 15 — A UG que realizar licitagdo na modalidade de convite, conforme prescreve o paragrafo 3°
do art. 22 da Lei n°® 8.666/93m devera afixar um exemplar da Carta-Convite (Anexo n° 2) em um
quadro de avisos, aposto na sede da UG ou em local apropriado onde habitualmente o publico busca
informacgodes sobre a Unidade.

Art. 16 — O Poder Executivo Federal, de acordo com o paragrafo tnico do art. 120 da Lei n°
8.666/93, publicara no Diario Oficial da Unido (DOU) os valores atualizados fixados no art. 23 da
mesma Lei.

Pardgrafo tinico — A Secretaria de Economia e Finangas (SEF) divulgaré os valores atualizados
referidos neste artigo, sempre que houver alteragdo dos mesmos.

Art. 17 — Uma via do processo de dispensa de licitagdo, de sua inexigibilidade ou de retardamento,
previstos no final do paragrafo inico do art. 8° da Lei n°® 8.666/93, nos termos do paragrafo unico do
art. 26 da mesma Lei, devera ser remetida a ICFEX respectiva, no prazo de até 5 (cinco) dias apos a
data da publicagcdo no DOU, para fins de verifica¢do e controle.

SECAO III
DA HABILITACAO

Art. 18 — As exigéncias e outras prescrigoes para habilitagdao de licitantes sdo as estabelecidas nos
art. 27 a 33 da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo tinico — A habilitagcdo para venda de bens imoveis encontra-se definida no art. 18 da Lei
n°® 8.666/93.

Art. 19 — Habilitagdo € o reconhecimento dos requisitos legais para pessoas fisicas ou juridicas
transacionaram com o Min. Ex.

§ 1° - Qualquer licitante podera ser representado por procurador legalmente credenciado, em todos
os atos relativos a licitacdo.

§ 2° - Nenhuma pessoa, fisica ou juridica, podera representar mais de uma empresa para
fornecimento de material do mesmo ramo ou execucao de obras e servigos da mesma natureza.

§ 3° Quando todos os licitantes forem inabilitados, devera ser observado o prescrito no paragrafo
unico do art. da Lei n°® 8.666/93.

SECAO IV
DOS REGISTROS CADASTRAIS

Art. 20 — A UG que realize freqiientemente licitacdo devera manter registro cadastral de



fornecedores atualizado, para efeito de habilitacdo, nos termos do disposto nos art. 34 a 37 da Lei n°
8.666/93.

Art. 21 — A inscrigdo, a alterag¢do do registro cadastral, bem como a habilita¢do parcial, serdo
processadas através do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAP), devendo ser
observadas as Normas estabelecidas pelo Ministério da Administragdo Federal e Reforma do Estado
(MARE).

Art. 22 — O cadastramento de fornecedores no SICAP e a sua renovacao efetivam-se através de
publicacao no DOU, de Portaria do MARE, cuja copia produzira os efeitos de certificado
comprobatdrio do cadastramento, para fins do disposto no paragrafo 1° do art. 36 da Lei n°
8.666/93.

Art. 23 — Os trabalhos de cadastro, de organizacdo e demais fases da licitagdo, serdo atribuidos a
Comissao de Cadastro ou a Comissao Permanente ou Especial de Licitagao.

§ 1° - Entende-se como Comissdo de Cadastro, aquela encarregada da habilitagdo preliminar, do
registro cadastral e de suas alteragdes ou cancelamento.

§ 2° - Entende-se como Comissdo Permanente ou Especial de Licitagdo, aquela encarregada do
recebimento e julgamento das propostas.

§ 3°- As UG que nio realizem freqiientemente licitagdes poderdo atribuir a Comissdo Permanente
ou Especial de Licitagdo os trabalhos a cargo da Comissao de Cadastro.

Art. 24 — A Comissao de Cadastro, Permanente ou Especial de Licitagdo, de que trata o artigo
anterior, sera constituida no minimo, por 3 (trés) membros, nomeados pelo OD da UG, observando-
se o disposto no paragrafo 4° do art. 51 da Lei n° 8.666/93.

§ 1° - As Comissdes nomeadas na forma deste artigo serdo constituidas por oficiais, subtenentes,
sargentos ou funcionarios civis do Orgdo Licitante, devendo, entretanto, as fun¢des de Presidente e
Adjunto serem preenchidas por oficiais, observando-se o necessario escalonamento hierarquico e a
habilitagdo técnica.

§ 2° - Para a modalidade de convite, a Comissao podera ser substituida por um tnico servidor
(oficial, subtenente, sargento ou funcionario civil do Orgdo Licitante), designado pelo OD da UG,
nos termos do pardgrafo 1° do art. 51 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 25 — Compete a Comissdo de Cadastro ou Permanente ou Especial de Licitagdo os seguintes
encargos, além de outros que lhe sejam atribuidos pela autoridade que a nomeou:

I — propor ao OD da UG:

a) as instrucdes necessarias aos trabalhos de organizacao e de execugdo dos procedimentos
licitatorios, de forma a obter o melhor rendimento, observadas as prescrigdes legais;

b) a inscri¢ao ou habilitagdo parcial dos interessados no SICAF, observadas as prescrigdes legais;

IT — apresentar ao OD da UG a documentacao relativa aos interessados cujos pedidos de inscri¢ao
no SICAF forem negados;

IIT — emitir parecer nos assuntos relacionados com a realizacao de licitagdes;

IV — para subsidiar os trabalhos de julgamento, proceder o levantamento de pregos para cada
licitagdo, utilizando os seguintes critérios:

a) os precos corrente na praca, colhidos em pesquisas periodicas e cuidadosas junto as associagoes
comerciais, centros de abastecimento, bolsas de mercadorias, mercados, fabricas, firmas, etc;

b) os precos colhidos através de informagdes estatisticas, correspondéncias, catalogos ou boletins de
fornecedores, revistas e jornais, quando for necessario;

¢) o preco da ultima aquisi¢do, acrescido da variagao média, devido a conjuntura econdmica;



d) as tabelas de fixagdo de precos dos 6rgdos governamentais;
V — fornecer aos interessados os esclarecimentos relativos as licitacdes em curso;
VI — manter a guarda e o necessario sigilo das propostas até a fase de sua abertura;

VII — proceder ou receber, quando for o caso, o levantamento das necessidades a licitar, bem como
elaborar o edital correspondente;

VIII — receber os documentos de habilitagdo e as propostas dos licitantes habilitados;

IX — processar e julgar as propostas, realizando a classificagdo dos proponentes e a indicagao de
vencedor;

X — quando houver desclassificacdo de propostas, justificar os motivos que as ocasionaram;

XI — adjudicar o objeto da licitagdao ao proponente vencedor, submetendo esse ato ao OD da UG,
para fins de homologacao;

XII — encaminhar ao OD da UG, ao término dos trabalhos, o Processo Administrativo de que trata o
art. 38 da Lei n° 8.666/93.

Pardgrafo tinico — Aplica-se o disposto neste artigo, no que couber, ao encarregado do convite.

Art. 26 — Quando ndo acudirem interessados a licitacdo, a ocorréncia serd registrada em Ata e
imediatamente comunicada ao OD da UG.

Art. 27 — As davidas que surgirem durante as reunides serdo, a juizo do Presidente da Comissao de
Licitagdo, por esta resolvidas na presenca dos licitantes ou deixadas para ulterior deliberagao,
devendo o fato, em ambos os casos, serem registrados em Ata.

Art. 28 — A Comissao Especial da Licitacdo, prevista no art. 51 da Lei n°® 8.666/93, existira na UG
que, por ndo realizarem freqiientemente licitagcdo, ndo justifiquem a nomeagdo de Comissao de
Cadastro e/ou Permanente de Licitacao.

Paragrafo tinico — A UG que possuir Comissao de Cadastro e/ou Permanente de Licitagdo podera
ainda constituir Comissao Especial para situagdes especificas, desde que justificado no ato de sua
nomeacao.

SECAOV
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 29 — Conforme dispde o art. 38 da Lei n° 8.666/93, a licitagdo serd iniciada com a abertura de
Processo Administrativo, protocolado e numerado, contendo a autorizagdo do OD da UG para
realizag¢ao do certame, com a indicagdo sucinta do seu objeto e a indicagdo dos recursos apropriados
para a despesa, e ao qual serdo juntados, na medida em que forem produzidos, os documentos a
seguir:

I — edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

IT — comprovante das publicagdes do edital resumido, ou entrega do convite;

IIT — ato de designacdo da Comissao de Licitagcdo, ou do responsavel pelo convite;

IV — original das propostas e dos documentos que as instruiram,;

V — atas, relatorios e deliberagdes das Comissoes de Cadastro ou de Licitacao;

VI — pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou inexigibilidade;

VII — atos de adjudicag@o do objeto da licitagdao e de sua homologacao;

VIII - recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e decisoes;

IX — despacho de anulag@o ou de revogacao da licitagdo, quando for o caso, fundamentado



circunstanciadamente;

X — termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;
XI - outros comprovantes de publicacdes;

XII — demais documentos relativos a licitacao;

Art. 30 — O Processo Administrativo, de que trata o artigo anterior, sera formalizado em duas vias,
sendo a 2% via remetida a ICFEX respectiva imediatamente ap6s a sua conclusdo, € a 1 para arquivo
da UG.

Art. 31 — Para o cumprimento do disposto no paragrafo unico do art. 38 da Lei n°® 8.666/93, a UG
que ndo dispuser de Assessoria Juridica, submetera as minutas de editais e de contratos a apreciacao
do Orgao Técnico que a enquadre ou, na inexisténcia desse, a respectiva RM.

Art. 32 — As licitacdes simultaneas e sucessivas encontram-se definidas no art. 39 da Lei n°
8.666/93.

SECAO VI
DOS ATOS CONVOCATORIOS

Art. 33 — A divulgacdo, o conteudo e demais prescri¢cdes dos atos convocatorios da licitacao
encontram-se definidos nos art. 40 a 42 da Lei n° 8.666/93.

Art. 34 — Observado o disposto no art. 40 da Lei n° 8.666/93, o edital (Anexo n° 1) devera indicar:
I —a UG que promove a licitagao;

II — a autoridade que determinou a licitacdo;

IIT — o ato de nomeagao da Comissao;

IV — a finalidade e o objeto da licitacdo, perfeitamente caracterizado e definido, indicando-se,
quando for o caso, a necessidade de amostragem, prototipos, projetos, normas e demais elementos
técnicos pertinentes;

V — o local, dia e hora limite para:

a.
b. apresenta¢do da documenta¢do necessaria a habilitacao;
c.

d. o recebimento das propostas.

+ VI-olocal, dia e hora para o inicio d abertura das propostas;
VII — as condi¢des para habilitacao e a data de sua efetivacao;

VIII — as condicdes de apresentagdo das propostas, nlimero de vias e a exigéncia de serem
datilografadas, sem emendas ou rasuras, em papel timbrado do proponente, com seu
endereco;

IX — a exigéncia de apresentagdo em envelope distintos da documentacao de habilitacao e da
proposta;

X — o local onde serdo prestadas informagdes e esclarecimentos, bem como fornecidos os
elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto da licitagdo e a minuta do
contrato a ser celebrado, quando for o caso, inclusive onde podera ser examinado e
adquirido o projeto basico e/ou executivo.

XI — a garantia para a execucdo do contrato, informando o valor, a natureza e as condigdes
de liberagdo, quando exigida;

XII — a exigéncia de seguro para garantia de pessoas e bens, quando for o caso;



XIII — a exigéncia de que os artigos a serem fornecidos deverdo obedecer rigorosamente as
especificagdes e normas técnicas constantes do edital e, quando for o caso, ser idénticos as
amostras autenticadas e existentes no Orgdo Licitante;

XIV — os critérios de aceitabilidade dos pregos unitario e total, conforme o caso, de reajuste
de pregos e as condigdes de pagamento;

XV — os limites para pagamento de instalagdo e mobilizagdo para a execucao de obras e
servigos, que serdo obrigatoriamente previstos em separado das demais parcelas, etapas ou
tarefas;

XVI — os critérios de julgamento e prazo de validade das propostas;
XVII — o cronograma para a entrega do material ou para a realizagcdo da obra ou servico;
XVIII - as condigdes de recebimento do objeto da licitagao;

XIX — o capital exigido, registrado e integralizado, quando for o caso; nas compras para
entrega futura, obras e servigos de grande vulto ou complexidade, o capital minimo
registrado e realizado ou o patrimonio liquido minimo, ndo podera exceder a 10/5 do valor
estimado das contratagdo, conforme o estabelecido no paragrafo 3° do inciso III do art. 31 da
Lei n°® 8.666/93, como dado objetivo de comprovagao da idoneidade financeira das empresas
licitantes e para efeito de garantia do adimplemento do contrato a ser ulteriormente
celebrado;

XX — as condicdes de aceitacdo de empresas agrupadas em consoércio, quando permitidas;
XXI — o regime de execugdo da obra ou servigo;

XXII — o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo do contrato, por comissao ou
elemento qualificado e credenciado, quando for o caso;

XXIII — a forma e as condicdes de assisténcia técnica, quando se tratar de equipamento;

XXIV — a obrigagdo do contratado em aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, observado o disposto nos paragrafos
1°a 3° do art. 65 da Lei n° 8.666/93;

XXV —a obediéncia da licitacdo e da contratacdo ao estabelecido nestas Instrucoes;

XXVI - os prazos e as condi¢des para a assinatura do contrato ou retirada do instrumento
previsto no art. 64 da Lei n° 8.666/93 e prazo para execugdo e a entrega do objeto da
licitagao;

XXVII — o direito exclusivo da autoridade competente de anular ou revogar a licitagao;
XXVIII — as sangdes para o caso da inadimplemento ;

XXIX — as condigdes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras,
nos casos de licitagcOes internacionais;

XXX — outras indicagdes ou informagdes que o Orgdo Licitante julgar necessarias.
§ 1° - O convite resumir-se-a apenas as condicdes aplicaveis a essa modalidade de licitagdo.

§ 2° - A Comissao de Licitagdo elaborara o respectivo edital, o qual vinculard inteiramente o
Orgao Licitante e os licitantes as suas clausulas, ndo podendo ser feitas exigéncias fora de
suas disposigoes.

Art. 35 — Quando o edital ou convite estabelecer que sera firmado contrato com o Orgado
Licitante, deverao ser relacionados os documentos exigidos do vencedor para a assinatura do
contrato ou documento equivalente.

Art. 36 — O edital ou convite para a execucao de obras devera exigir, ainda, quando se



impuser;
I — 0 orgamento discriminado,

IT — o prego unitério ou parcial em algarismos e o total em algarismos e por extenso, neles
incluidos os impostos, taxas, fretes e demais despesas;

III — o custo do material basico utilizado na composic¢ao de pregos dos diferentes servigos;
IV — o cronograma fisico-financeiro para execucao da obra.

Art. 37 — Quando o edital ou convite admitir discriminagdes por item, os mesmos poderdo
prever a preferéncia as propostas de menor preco, em cada item, independente do preco total
de cada proposto, ficando os licitantes obrigados a fornecer os itens que lhes forem
adjudicados; se tal preferéncia nao for prevista, as propostas serdo indivisiveis.

Paragrafo unico — sempre que tecnicamente for possivel, devera ser exigido a cotagao do
objeto da licitagdo por itens.

Art. 38 — O original do edital devera ser datado e assinado pela Comissdo de Licitacdo, dele
extraindo-se copias integrais para a sua divulgagao e composi¢cao do Processo
Administrativo.

Art. 39 — Qualquer alteragdo no edital, durante a fluéncia do respectivo prazo, implicara em
sua prorroga¢ao por numero de dias igual ao dos decorridos apds a publica¢do do aviso de
licitagdo ou dos avisos de suas alteracdes, usando-se, para divulgacao desse fato, os mesmos
meios que serviram para noticiar a licitagao.

Art. 40 — Considera-se compras para entrega imediata ou pronta entrega, aquelas com prazo
de fornecimento ndo superior a 30 dias, de acordo com o disposto no paragrafo 4° do art. 40
da Lei n° 8.666/93.

SECAO VII
DA PROPOSTA
Art. 41 — A proposta sera elaborada com observancia das prescrigdes adiante indicadas.

Art. 42 — A proposta ndo podera conter disposi¢dao ambigua, alternativa ou contraditoria e devera
consignar claramente:

I — o preco unitario em algarismos e o total em algarismos e por extenso (incluindo impostos e
demais despesas, nas condi¢des estabelecidas no ato convocatorio), expresso em moeda corrente
nacional, quando se referir ao mercado interno, € em dolar americano, quando corresponder a
importacao direta;

IT — o prazo de validade da proposta, nas condigdes do ato convocatorio;

IIT — o prazo de execugdo do objeto da licitacdo, que ndo podera exceder o fixado no ato
convocatorio;

IV — o prazo de garantia do material, obra ou servigo, quando exigido;
V — as informacdes ou esclarecimentos julgados indispensaveis pelo proponente;
VI — outras exigéncias ou informagdes previstas no ato convocatodrio.

Art. 43 — O recebimento das propostas dos licitantes sera feito no local, data e hora fixados no edital
ou convite, procedendo-se a numeracao dos envelopes segundo a ordem de entrada.

§ 1° - A proposta de empresa estrangeira, traduzida para o portugués por tradutor juramentado,
podera ser remetida através da Embaixada ou Consulado do Brasil no pais de origem, com a
necessaria antecedéncia.

§ 2° - A proposta que chegar ao Orgio Licitante fora do prazo previsto sera devolvida ao



interessado, no estado em que foi recebida.

Art. 44 — Na reunido para abertura das propostas lavrar-se-a ata Circunstanciada, que devera ser
assinada pela Comissao e pelos proponentes, na qual se mencionara todas as propostas
apresentadas, as reclamacdes e impugnacdes feitas e as demais ocorréncias que interessarem ao
julgamento da licitacdo.

Pardgrafo tinico — Qualquer licitante podera ser representado por procurador legalmente
credenciado, admitindo-se a cooperacdo de tradutor legalmente credenciado para o licitante
estrangeiro, por ele apresentado.

Art. 45 — Aberto os envelopes no dia, hora e local fixados, as propostas serdo lidas diante de todos e
rubricadas, folha por folha, pelos membros da Comissao e pelos proponentes presentes ou seus
representantes credenciados.

Paragrafo tinico — As propostas que forem recebidas por via posta ou a provenientes do estrangeiro
serdo igualmente abertas, na forma acima indicada, ainda que ndo se achem presentes os
proponentes credenciados.

SECAO VIII
DO JULGAMENTO

Art. 46 — O julgamento das propostas sera efetuado, basicamente, com observancia aos art. 43 a 50
da Lei n® 8.666/93 e, subsidiariamente, nas disposi¢des destas Instrugdes.

Art. 47 — No caso de discordancia entre os precos unitarios e os totais, resultantes de cada item,
prevalecerdo os primeiros; ocorrendo divergéncia entre os valores numéricos e por extenso,
prevalecerdo estes ultimos.

Art. 48 — Verificada absoluta igualdade de condi¢des entre duas ou mais propostas, a Comissao
devera, de acordo com o disposto no paragrafo 2° do art. 45 da Lei n°® 8.666/93, proceder o
desempate por meio de sorteio, observando as condi¢des do pardgrafo 2° do art. 3° da referida Lei.

Art. 49 — A Comissdo, com base nas propostas recebidas e consideradas regulares, elaborard o Mapa
Comparativo (Anexo n° 3), assinado por todos os seus membros.

Paragrafo tinico — O Mapa Comparativo sera confeccionado em trés vias, com a seguinte
destinacao:

1? via — do Processo Administrativo para arquivo da UG;
2% via — do Processo Administrativo para a ICFEx respectiva;
3* via — a disposicao dos licitantes.

Art. 50 — As reunides realizadas pela Comissdo para julgamento dardo lugar a lavratura de Ata
(Anexo n°5).

Art. 51 — Serao afixados no local proprio para as comunicagdes referentes a licitagdo, além da
relacdo das empresas inscritas, o edital assinado pela Comissao e a ordem de classificagdo dos
licitantes.

Art. 52 — O OD da UG poder4, até a assinatura do contrato, desclassificar licitantes vencedores por
despacho fundamentado, sem direito a indeniza¢do ou ressarcimento e sem prejuizo de outras
sangodes cabiveis, se tiver noticias ou informacao de qualquer fato ou circunstincia, anterior ou
posterior ao julgamento da licitacao, que desabone a habilitacdo juridica, qualificagdo técnica e
econdmico-financeira e regularizagao fiscal.

Paragrafo tinico — Ocorrendo a desclassificagdo do licitante vencedor, o Orgdo Licitante podera
convocar, segundo a ordem de classificagdo, outros licitantes, como também revogar ou anular a
licitagdo, nos termos dos art. 48 ¢ 49 da Lei n°® 8.666/93.



SECAO IX
DA ADJUDICACAO, ANULACAO E REVOGACAO

Art. 53 — Concluido o julgamento das propostas com a classificacdo dos proponentes e a indicagao
do vencedor, segue-se a adjudicacdo do objeto da licitagdo ao licitante vencedor.

Art. 54 — A Comissao, tendo em vista o estabelecido no edital ou no convite, podera adjudicar o
objeto licitado a um unico proponente, levando em conta o menor prego global dos itens, ou a mais
de um licitante, de acordo com as melhores vantagens oferecidas para cada item.

o

Art. 55 — A Comissao, de posse do Mapa Comparativo, elaborara o Mapa de Adjudicagdo (Anexo n
4), assinado pelos seus membros, contendo as compras, obras e servigos adjudicados a cada
licitante.

§ 1° - O Mapa de Adjudicagdo sera confeccionado em trés vias, com a seguinte destinagao:
1* via — Processo Administrativo para arquivo da UG;

2% via — Processo Administrativo para a ICFEx respectiva;

3% via — a disposi¢ao dos licitantes para consulta.

§ 2° - Cabera ao Presidente da Comissao, através de despacho, adjudicar as compras, obras e
Servigos.

Art. 56 — Cabera ao OD da UG, que tenha determinado a realizagdo da licitacdo, através de
despacho, homologar o resultado da mesma (ressalvado o disposto no paragrafo tinico do art. 4°
destas Instrugoes)

§ 1° - A homologacao devera ser feita apoOs o transcurso do prazo estabelecido para os recursos
previstos no art. 109 da Lei n° 8.666/93 e da decis@o sobre os que forem interpostos, confirmando,
determinando a retificagdo ou anulando o julgamento das propostas.

§ 2° - Nos casos de convites, a juizo do OD, ndo havendo a iminéncia de recurso por parte dos
licitantes, podera ocorrer a homologacao sem a observancia do prazo estabelecido no paragrafo
anterior.

§ 3° - Enquanto nao for implantado um sistema oficial de registro de precos, o OD, antes de
homologar a licita¢do, verificard, mediante pesquisa, se os pregos adjudicados estdo compativeis
com os de mercado nas mesmas condi¢des de pagamento e de entrega.

Art. 57 — Homologada a licitacdo, o OD da UG, convocard o licitante vencedor para, no prazo
estabelecido, assinar o contrato ou aceitar o instrumento equivalente, encerrando-se com este ato o
procedimento licitatério.

Art. 58 — As obrigagdes decorrentes de licitagdo ultimada constardo de contrato bilateral,
obrigatdrio nos casos de concorréncia ou tomada de pregos, bem como nas dispensas e
inexigibilidades cujos precos estejam compreendidos nos limites destas duas modalidades de
licitagdo e facultativo nos demais casos, a critério do Orgo licitante, quando sera substituido por
outros instrumentos habeis, tais como, carta-contrato (Anexo n° 8) ou NE.

Art. 59 — Podera ser revogada a licitagdo por interesse publico, devendo ser anulada por ilegalidade,
sempre em despacho fundamentado, nos termos do art. 49 da Lei n°® 8.666/93.

§ 1° Anulagdo ¢ a invalidacao da licitagdo em qualquer fase e a qualquer tempo, baseada em



infringéncia a norma legal ou a dispositivo constante do edital ou do convite.

§ 2° - Revogagao ¢ a invalidagdo da licitacao por motivo de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 3° - A nulidade do procedimento licitatorio induz a do contrato, ressalvado o disposto no art. 59 da
Lei n® 8.666/93.

Art. 60 — Sao efeitos juridicos da adjudicacao homologada:

I — a aquisi¢do de direito de contratar com o Orgdo Licitante, nos termos em que o adjudicatdrio
vencer a licitacao, ressalvados os casos em que houver anulagdo ou revogacao;

II — a vinculacdo do adjudicatério a todos os encargos estabelecidos no edital ou no convite e aos
indicados na sua proposta;

IIT — a sujeicao do adjudicatério as penalidades previstas oferecidas se ndo assinar o contrato ou nao
aceitar o instrumento equivalente, no prazo e nas condigdes estabelecidas;

IV — o impedimento do Orgéo Licitante contratar o objeto licitado com qualquer outro que nio seja
o adjudicatério;

V — a sujeicio do Orgdo Licitante as normas e condi¢es do edital.
SECAO X
DA ALIENACAO, DO CONCURSO E DO LEILAO
Art. 61 — A alienagdo sera processada com observancia aos art. 17 a 19 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 62 — O Concurso devera ser realizado com observancia aos art. 52 e 111 da Lei n° 8.666/93 ¢
conforme as presentes instrugoes.

Art. 63 — O leilao devera ser realizado com observancia ao art. 53 da Lei n° 8.666/93.

Art. 64 — Podera ser objeto de alienacao, a critério da administracao detentora, o material inservivel,
assim considerado pelo Orgao Técnico competente ou Comissdo especialmente designada.

Paragrafo Uinico — Para os efeitos destas Instrugdes, considera-se material inservivel:

I — aquele que ndo atenda as finalidade para as quais ¢ destinado;

II — aquele que apresente condi¢des de desempenho abaixo dos padrdes minimos requeridos;
IIT — aquele cuja recuperagdo seja antiecondmica;

IV — os residuos, aparas e retalhos de oficinas e de outras procedéncias.

Art. 65 — A alienacdo do material inservivel dependera de avaliagdo prévia e far-se-4 por uma das
seguintes formas:

I — doagdo
IT — permuta
III — venda

Art. 66 — A venda operar-se-a por concorréncia, tomada de precos, leildo ou convite, nas seguintes
condicoes:

I — por concorréncia, ou tomada de precos, em que sera dada maior amplitude a convocagao,
admitindo-se a participag@o de pessoas fisicas ou juridicas, sendo dispensadas:

1) a documentagdo de que trata os art. 27 a 31 da Lei n°® 8.666/93;
2) a celebracdo de contrato bilateral.

II — por leildo, em que sera dada, também, maior amplitude a convocacdo, devendo ser observadas:



a legislagao que regulamenta a profissao de leiloeiro;
a aprovacao de minuta do edital e do anuncio, pela UG;

a fixagdo de sinal, ndo inferior a 5% (cinco por cento);
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a publicagdo do edital, conforme o prescrito no Inciso 11, paragrafo
2°,do art.21 da Lei n°® 8.666/93.

IIT — por convite dirigido a pessoas fisicas ou juridicas, sendo obrigatdria a participacao de, pelo
menos, trés licitantes, desde que atendidos, simultaneamente, os seguintes requisitos:

« 1) o valor total dos lotes seja inferior ao fixado periodicamente pelo Poder Executivo
(o valor a ser considerado quando da publicagdo destas Instrugdes € o constante da
letra "a" inciso II do art. 23 da Lei n° 8.666/93);

2) o valor de cada lote ndo ultrapasse a 1/5 do valor considerado para o item anterior.

Pardgrafo tinico — Qualquer licitante podera oferecer cotagcdo para um, varios ou todos os lotes.

Art. 67 — Recebidas as propostas dos licitantes, nos casos de concorréncia, tomada de pregos ou
convite, a Comissdo de Licitacdo ou o responsavel pelo convite, a Comissao de Comparativo e o de
Adjudicacao e submetera o processo de alienagdo ao OD da UG, para fins de homologacao.

Art. 68 — Encerrado o processo de alienagdo por venda, o licitante vencedor sera notificado para, no
prazo estabelecido, retirar o material, mediante o correspondente pagamento a vista abatido do
sinal, no caso de leildo.

Art. 69 — Para a doacao de material inservivel, devera ser observado ainda o estabelecido nas
Instrugdes Gerais para a Gestdo de Material Inservivel do Ministério do Exército (IG10-67).

Art. 70 — Para a venda ou permuta de bens imdveis, devera ser observado o disposto no Inciso I do
art. 17 e art. 18 e 19 da Lei n° 8.666/93 e, também, o estabelecido nas Instru¢des Gerais para a
Venda ou Permuta de Bens Iméveis pelo Ministério do Exército (IG50-02).

CAPITULO III
DO CONTRATOS
SECAOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 71 — A vinculagdo juridica dos contratos, suas clausulas necessarias, prazos de duragao,
prorrogacdo e nulidade encontram-se definidos nos art. 54 a 59 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 72 — As compras, obras e servicos serdo contratados com o licitante vencedor, ressalvados os
casos de dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

§ 1° - O licitante vencedor sera convocado para, no prazo que o Orgdo licitante estabelecer, assinar
o termo de contrato ou aceitar o instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratacao
e incidir nas penalidades de que trata o art. 81 da Lei n° 8.666/93.

§ 2° - O faltoso sera desclassificado e suspenso temporariamente de participar de licitagao, e
impedido de contratar com Administra¢do pelo prazo nao superior a dois anos, conforme dispde o
Inciso III do art. 87 da Lei n° 8.666/93.

§ 3° - Durante o transcurso do prazo de convocagao, esse podera ser prorrogado por uma vez, por
igual periodo, a critério do Orgdo Licitante, desde que justificadamente solicitado pela parte



interessada.
SECAO I
DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

Art. 73 — A formalizacao, a publicagdo do seu extrato, a indica¢ao dos instrumentos equivalentes, a
franquia dos seus termos aos licitantes sobre os seus conteudos, e demais prescrigdes, estao
previstos nos art. 60 a 64 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 74 — Cabera ao Orgéo Contratante redigir as clausulas do contrato, que deverdo retratar
fielmente o estipulado na proposta e no edital.

Paragrafo Uinico — Aplicam-se a carta-contrato as mesmas normas e principios estabelecidos para o
contrato, feitas as necessarias adaptacdes e simplificacdes.

Art. 75 — As clausulas essenciais sdo as previstas no art. 55 da Lei n°® 8.666/93.
Pardgrafo tinico — Aplica-se a carta-contrato e a NE, no que couber, o disposto neste artigo.

Art. 76 — Além das clausulas essenciais tratadas no artigo anterior, deverdo também constar dos
contratos que estas Instrucoes dele fazem parte integrante.

Art. 77 — A minuta do futuro contrato sera colocada a disposi¢ao dos interessados e integrara
sempre o edital ou convite, conforme o paragrafo 1° do art. 62 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 78 — Somente poderdo ser contratadas despesas a conta de créditos do or¢gamento vigente, para
liquidagdo no exercicio financeiro seguinte, se essas despesas se enquadram entre aquelas passiveis
de inscri¢do em Restos a Pagar.

Art. 79 — Na elaboragdo de contratos plurianuais, deverao ser considerados os limites de créditos
constantes do Plano Plurianual.

Art. 80 — Os contratos deverao indicar os créditos disponiveis por onde correrdo as despesas no
primeiro exercicio financeiro de sua execucao e, em cldusula propria, que os créditos para a
cobertura das demais despesas nos exercicios futuros serao indicados em termos aditivos.

Art. 81 — O contrato sera firmado pelo OD da UG, ressalvado o disposto no pardgrafo tinico do art.
4° destas Instrugdes, em nome do Orgao Contratante e por um ou mais representantes legais do
contratado.

Art. 82 — A publicacao resumida do instrumento de contrato ou carta-contrato ou de seus
aditamentos, realizada no DOU e no BI do Orgio Contratante, como condi¢io indispensavel para a
eficacia do referido instrumento, sera providenciada pela UG até o 5° dia util do més seguinte ao de
sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data.

§ 1° - O extrato devera conter os seguintes elementos do contrato:

[ — nimero do contrato;

IT — espécie;

IIT — indicagao dos contratantes;

IV — resumo do objeto do contrato;

V — modalidade de licitag@o ou, se for o caso, o fundamento legal da dispensa ou de sua
inexigibilidade;

VI — crédito pelo qual correrd a despesa;

VII — nimero e valor do empenho da despesa;

IX — prazo de vigéncia com indicagdo das datas de inicio e data de término do contrato;

X — data da assinatura do contrato; e



XI —nome e cargos/func¢des dos signatarios.

§ 2° - A falta de publicacio sem justa causa, imputada ao Orgdo Contratante, constitui omissdo de
dever funcional do responsavel, na forma da Lei.

§ 3° - Os contratos de que trata a Lei n°® 8.666/93 deverao ser registrados no Sistema Integrado de
Administragdo Financeira (SIAFT), tdo logo sejam celebrados, pelo seu valor total.

§ 4° - Os Orgdos do Sistema de Controle Interno do Ministério do Exército zelardo pela observéancia
da publicagdo dos contratos, nos termos deste artigo.

Art. 83 — As contratagcdes de ambito internacional deverdo ajustar-se as normas e diretrizes da
politica de comércio exterior e atender as exigéncias dos Orgdos Federais competentes, e conforme
dispoe a Lei n°® 8.666/93, em especial o seu artigo 42.

Art. 84 — No espago de tempo compreendido entre a homologagao e assinatura do contrato, se o
Orgio Licitante tomar conhecimento da existéncia de material ou servigos com caracteristicas
técnicas idénticas ao licitado, nas mesmas condi¢des e quantidades estipuladas no edital ou convite,
mas com expressivas divergéncias dos pregos em relagdo aos obtidos na licitagao, o OD devera
proceder de acordo com o disposto nos art. 48 e 49 da Lei n°® 8.666/93.

Paragrafo Uinico — Enquanto ndo for implementado o Sistema de Registro de Precos, o OD
confirmard e atestard no mapa de adjudicacdo, apos pesquisa em pelo menos duas outras empresas
do ramo pertinente ao objeto licitado, se os pregos adjudicados sdo compativeis com os praticados
no mercado, nas mesmas condi¢des de pagamento e de entrega.

Art. 85 — Mesmo apos a assinatura do contrato, se ficar comprovado ter havido distor¢dao nos pregos
ofertados pelos licitantes, o Orgao Contratante devera adotar as providéncias cabiveis de rescisdo ou
anulacdo do contrato, no sentido de salvaguardar o interesse da Fazenda Nacional.

Art. 86 — Todos os contratos ou instrumentos equivalentes que prevejam a realiza¢do de despesas no
Pais deverao ter seus precos fixados em moeda nacional, vedada qualquer equivaléncia com moedas
estrangeiras.

Art. 87 — E proibida a liberacio de recursos a titulo de aditamento ou sinal, bem como a utilizagio
de qualquer outra forma de pagamento antecipado, mesmo que para a aquisicao de materiais a
serem empregados no bem ou servico.

Paragrafo tinico — Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo Orgdo Gestor, ouvida a
SEF, o Ministro do Exército poderé autorizar a antecipacao de parcela de pagamento, mediante a
apresentagdo de garantias legais, quando se tratar, especificamente, de material de emprego militar
que exija vultuoso dispéndio de recursos por parte do fornecedor.

SECAO 111
DAS GARANTIAS

Art. 88 — As garantias a serem exigidas pelos Orgdos Contratantes encontram-se definidas no art. 56
da Lei n° 8.666/93.

Art. 89 — As caucdes em dinheiro ou em Titulos da Divida Publica da Unido, dadas em garantia da
execuc¢ao de contrato serdo obrigatoriamente depositadas pelo Contratado na Caixa Econdmica
Federal (CEF) e a ordem do Orgdo Contratante.

§ 1° - Mediante ordem do Orgdio Contratante, a CEF tomara as seguintes providéncias:

I — o depdsito em dinheiro serd devolvido ao depositante, monetariamente atualizado, apos
cumprimento do contrato, ou transferido a conta da Receita da Unido no Banco do Brasil S/A, no
caso de inexecucdo do contrato;

IT — o depodsito em Titulo da Divida Publica da Unido sera devolvido ao depositante apds o
cumprimento do contrato ou entregue ao Orgdo Federal competente, no caso de inexecugdo do



contrato.
§ 2° - As garantias prestadas por estas modalidades:

I — confere ao Orgao Contratante, de pleno direito, o poder de delas dispor, na ocorréncia dos casos
previstos no contrato;

IT — autoriza o Orgdo Contratante a reter o valor residual excedente da garantia para satisfacdo de
perdas e danos.

Art. 90 — A juizo do Orgio Contratante, podera ser admitida, a qualquer tempo, a substitui¢ao de
garantias, segundo as modalidades previstas e desde que conste dos atos convocatorios.

Art. 91 — As garantias prestadas ndo poderdo vincular-se a novas obrigagdes, salvo apds sua
liberagao.

Art. 92 — A garantia prestada seré liberada pelo Orgdo Contratante apds o cumprimento das
obrigacdes por ela cobertas, desde que nao existam litigios pendentes, de acordo com o previsto no
paragrafo 4° do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

Paragrafo tinico — Nos casos de contrato que importe entrega de bens pelo Orgao Contratante, dos
quais o contratado ficara depositario, a garantia devera corresponder ao valor desses bens.

SECAO IV

DA EXECUCAO, RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS

Art. 93 — A execugdo, recebimento, acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos encontram-se
regulados nos art. 66 a 76 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 94 — O acompanhamento e a fiscalizacdo de execug¢do do contrato serdo feitos por Comissao ou
elemento qualificado e credenciado, nos termo do ato convocatorio ou do contrato.

§ 1° - O acompanhamento e a fiscaliza¢do da execucao do contrato, tem por fim verificar se, no seu
desenvolvimento, estdo sendo observadas as especificacdes e os demais requisitos nele previstos.

§ 2° - A fiscalizag@o exercida ndo exclui nem reduz as responsabilidades do contratado, inclusive
perante a terceiros, por qualquer irregularidade na execugao do contrato.

§ 3° - A possivel ocorréncia de irregularidade na execucdo do contrato ndo implicarad em co-
responsabilidade do Orgao Contratante ou de seus agentes e prepostos, salvo, quanto a estes, a
apuragdo da a¢do ou omissao funcional, na forma e para os efeitos legais;

Art. 95 — Compete especificamente a fiscalizacdo:
I — esclarecer prontamente as duvidas apresentadas pelo contratado;
IT — expedir, por escrito, as determinagdes e comunicagdes dirigidas ao contratado;

IIT — aferir a qualidade dos lotes de matéria-prima e componentes que serdo utilizados na
fabricacao;

IV — acompanhar todas as fases do processo de fabricacdo ou da execucdo da obra ou servigo, para
que as especificacdes e demais requisitos previstos no contrato sejam cumpridos;

V — transmitir, por escrito, as instru¢des sobre as modifica¢des aprovadas e alteragdes de prazos e
cronograma;

VI — dar ao Orgdo Contratante imediata ciéncia de ocorréncias que possam levar a aplicacdo de
penalidades ao contratado ou a rescisao do contrato;

VII — relatar ao Orgdo Contratante, em tempo habil, ocorréncias ou circunstincias que possam
acarretar dificuldade no desenrolar do fornecimento, obra ou servi¢o, ou em relagao a terceiros;



VIII — solicitar ao Orgdo Contratante parecer de especialistas em caso de necessidade;
IX — aferir a qualidade e conferir a quantidade de material componente dos lotes de recebimento;

X —acompanhar e verificar, minuciosamente, as operagdes de acondicionamento e embarque dos
lotes de entrega, zelando para que elas permitam a preservagao da qualidade do produto;

XI - promover, com a presenca do contratado, as medi¢des dos servigos, efetuados, no caso de
obras;

XII — verificar, no caso de obras e servigos que envolver fornecimento de mao-de-obra, o
cumprimento dos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do contrato por parte do contratado;

XIII — elaborar um relatdrio periddico das atividades relacionadas com a execuc¢do do contrato.

Paragrafo tinico — O Orgdo Contratante podera baixar normas e procedimentos para a comissao ou
elemento designado, no que diz respeito ao acompanhamento e a fiscalizagao da execucao do
contrato.

Art. 96 — Cabera ao contratado, quando for o caso, o fornecimento e manuten¢ao de um "Diario de
Ocorréncias", permanentemente disponivel para lancamentos no local da fabricacdo, obra ou
Servigo.

Paragrafo Uinico — Serdo obrigatoriamente registrados no "Diario de Ocorréncias":
I — Pelo contratado:
a) as condigdes meteorologicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos, no caso de obras;

b) as falhas nos servigos de terceiros, ndo sujeitos a sua ingeréncia;

o e

eventual escassez de material, que resulte em dificuldade para a
fabricacdo, obra ou servico;

as datas de conclusdo de etapas;
as consultas a fiscalizacao;
os acidentes ocorridos no decurso dos trabalhos;

as respostas as interpelagdes da fiscalizagao;

ST BRSO a0

outros fatos que, a juizo do contratado, devam ser objeto de registro.
- II) Pela fiscalizacao:
a) atestacdo da veracidade dos registros previstos nas letras a), b) e ¢) do Inciso anterior;

b) juizo firmado sobre o andamento da fabricagdo, obra ou servigo, tendo em vista os projetos,
especificagdes, prazo e cronogramas;

c¢) observacgoes cabiveis, a proposito dos langamentos do contratado no "Diario de Ocorréncia";

d) solucdo as consultas langadas ou formuladas pelo contratado, com comunicagdo simultanea a
autoridade competente;

e) restrigdes que lhe parecam cabiveis a respeito do andamento dos trabalhos ou do desempenho do
contratado ou seus prepostos;

f) determinagdo de providéncias para o cumprimento do projeto e das especificagdes;

g) outros fatos ou observagdes cujo registro se torna conveniente ao trabalho de fiscalizagao.



Art. 97 — A fiscalizacao, ao considerar concluido o fornecimento, obra ou servigo, comunicara o
fato a autoridade competente, para fins de recebimento.

§ 1° - Aceito o fornecimento, obra ou servigo, a responsabilidade do contratado pela qualidade,
corregdo e seguranca dos trabalhos subsiste na forma da lei e do contrato;

§ 2° - O contratado ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas previdencidrios, fiscais e comerciais,
resultantes da execug¢ao do contrato;

§ 3° - A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos referidos no paragrafo 2°, ndo
transfere ao Orgdo Contratante a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto
do contrato ou restringir a regularizac¢do e uso das obras e edificacdes, inclusive perante o Registro
de Imoveis.

Art. 98 — O objeto do contrato seré recebido a vista de quaisquer documentos referidos no art. 62 da
Lei n® 8.666/93 e da respectiva Nota Fiscal ou documento equivalente.

§ 1° - Os fornecimentos, obras ou servigos que nao satisfazerem as condi¢des de recebimento serdo
recusados e colocados a disposi¢ao do contratado, para substitui¢ao ou refazimento, dentro do prazo
de entrega fixado no contrato.

§ 2° - A critério do Orgdio Contratante podera ser concedido novo prazo de substitui¢io do material
ou refazimento da obra ou servigo rejeitado.

§ 3° - Ocorrendo a rejeicao pela Segunda vez, o contrato podera ser rescindido.

§ 4° - O contratado sera notificado para retirar os materiais rejeitados no prazo estabelecido pelo
Orgao Contratante, sob pena de incidir nas penalidades previstas no art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 99 — O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto do contrato referente a compras, a
locacao de equipamentos e a obras e servico serdo realizados de acordo com o art. 73 da Lei n°
8.666/93.

Pardgrafo tinico — O inciso V do art. 6° da Lei n°® 8.666/93 define as aquisi¢des de grande vulto de
que trata o paragrafo 1° do Inciso II do art. 73 da citada Lei.

SECAOV
DA DURACAO E PRORROGACAO
Art. 100 — A duragdo dos contratos esta prevista nos art. 57 a 58, da Lei n°® 8.666/93.

§ 1° - Os casos em que os contratos poderdo ter sua duragdo estendida, encontram-se definidos nos
incisos II e IV do art. 57, da Lei n® 8.666/93.

§ 2° - Para fins do inciso II do art. 57 da Lei n°® 8.666/93, considera-se prestacdo de servicos a serem
executados de forma continua, aqueles relacionados com as atividades compulsoérias desenvolvidas
nas UG que, se interrompidas, trazem indiscutivelmente prejuizo ao funcionamento da mesma.

Art. 101 — As prorrogagdes de contratos estao reguladas no Inciso I e paragrafo 1° e 2° do art. 57 da
Lei n°® 8.666/93.

SECAO VI
DA ALTERACAO E DA EXTINCAO DOS CONTRATOS

Art. 102 — As alteragdes dos contratos, inclusive os acréscimos e supressoes que se fizerem
necessarias nas obras, servicos e compras, estdo previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

Art. 103 — Toda e qualquer alteracao dos termos de contrato, exceto os casos previstos no paragrafo
8° do art. 65, da Lei n°® 8.666/93, devera ser feita mediante Termo Aditivo, cujo extrato devera ser



publicado na forma prevista no paragrafo 1° do art. 61 da Lei n°® 8.666/93.

Art. 104 — A apostila de que trata o paragrafo 8° do art. 65 da Lei n°® 8.666/93 ¢ entendida como um
documento contendo os célculos para a obtencao dos novos valores contratuais, a ser anexadas ao
Termo de Contrato ¢ ao PDR.

Art. 105 — O contrato seré extinto naturalmente quando ocorrer sua total execugdo, nos termos em
que foi celebrado, sendo seu término atestado por documento do Orgao Contratante.

Art. 106 — O contrato também se extingue:

I — pelo término do prazo de sua vigéncia, mesmo quando ndo concluido o objeto acordado,
ressalvada a apuracdo de responsabilidade das partes;

IT — por rescisdao, quando ocorrer sua inexecucao total ou parcial;
IIT — por anulacdo, quando ocorrer ilegalidade na sua formalizagao e em clausula essencial.
SECAO VII
DA INEXECUCAO E DA RESCISAO DOS CONTRATOS

Art. 107 — A inexecugdo e rescisao dos contratos encontram-se prescritas nos art. 77 a 80 da Lei n°
8.666/93.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 108 — As sang¢des administrativas e judiciais encontram-se estabelecidas nos art. 81 a 88 da Lei
n°® 8.666/93.

Art. 109 — Os crimes ¢ as penas decorrentes de irregularidade em processo licitatorio encontram-se
definidos nos art. 89 a 99 da Lei n° 8.666/93.

Art. 110 — O processo e o procedimento judicial oriundo de crimes estao definidos nos art. 100 a
108 da Lei n° 8.666/93.

§ 1° - As ICFEx, ao tomarem conhecimento de qualquer fato que se configure crime relacionado
com as licitagdes e aos contratos, nos termos do art. 102 e paragrafo 1° do art. 113 da Lei n°
8.666/93, remeterao copias dos documentos respectivos a Diretoria de Auditoria (D Aud).

§ 2°- A D Aud, ao receber a documentagdo de que trata o paragrafo anterior, analisara e a
encaminhara ao Gabinete do Ministro do Exército, através da SEF, para as providéncias junto ao
Ministério Publico Federal.

Art. 111 — Os recursos administrativos de atos praticados pela UG estao regulados no art. 109 da
Lei n® 8.666/93.

Art. 112 — As Normas e procedimentos operacionais relativos a convénios, em decorréncia do
disposto no art. 116 da Lei n° 8.666/93, serdo tratados em instrugdes especificas, no ambito do
Ministério do Exército.

Art. 113 — A UG devera remeter a ICFEx de vinculagdo, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de assinatura do contrato, copia dos seus termos, de acordo com o disposto
no art. 34 do Decreto n° 93.872, de 26 de dezembro de 1986.

Art. 114 — Todos os contratos que envolvam dispéndios financeiros, celebrados pelas UG,
independentemente da gestao ou fonte de recursos, terdo as suas execu¢des acompanhadas pela
ICFEx respectiva, de acordo com as orientagdes da SEF.

Art. 115 — As licitagdes e as contratacdes realizadas pela Comissdo do Exército Brasileiro em
Washington (CEBW), nos termos do art. 123 da Lei n° 8.666/93, obedecerdo, no que couber, as
presentes Instrugdes.



Art. 116 — Toda e qualquer licitagdo e contratagdo a ser procedida pelas UG devera estar
compatibilizada, primeiramente com as prescrigoes da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes e, em
seguida, com as presentes Instrucdes.

Art. 117 — Os casos omissos das presentes Instrugdes serdo resolvidos pelo Ministro do Exército.

ANEXO N° 1
MINISTERIO DO EXERCITO
U G)
EDITAL N° / , de de de 19 .

A Comissao de (Cadastro ou Licitagcdo) designada pelo (Comandante, Chefe ou Diretor) do (a) (
nome da UG) em Boletim Interno n° de de 19 , devidamente autorizada,
promovera a licitagdo por (Concorréncia, Tomada de Precos) para a (compra de material, execugdo
de obra ou prestacdo de servicos) nas seguintes condigdes:




Art. 1° - (objeto da licitacdo, perfeitamente caracterizado e definido).

Art. 2° - (deverdo ser sequenciados em artigos os itens constantes do artigo 34 destas Instru¢des, no
que for aplicavel).

(local e data) , , de de 19

PRESIDENTE

ADJUNTO

SECRETARIO

ANEXO N° 2
MINISTERIO DO EXERDITO

(UG



CARTA-CONVITE N° /19
Do:
A (Ao)

1. Pela presente, convidamos V. S* para apresentar proposta para (fornecimento de material,
execucao da obra ou prestacdo de servigo) adiante discriminagao.

2. A proposta devera ser entregue pessoalmente, até as horas do dia de de 19
, no (a) (endereco completo), em sobrecarta lacrada e rubricada, a ser aberta na presenca dos
licitantes, as horas do dia de de 19 , nesta Unidade.

3. Discriminagdo (do material, da obra ou do servigo).

ITEM

ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE

(local e data) , de de 19

OD ou servidor designado

INSTRUCOES E OBSERVACOES PARA O VERSO DO MODELO

1. Apresentar os precos unitarios em algarismos e o preco total em algarismos e por extenso.

2. Os pregos ja deverao estar onerados dos impostos e deduzidos quaisquer tipos de descontos ou
vantagens.

3. Estabelecer as condi¢des de execugao, de pagamento e de prazo para a entrega do (a) (material,
execucdo da obra ou prestagdo do servigo).

4. A proposta devera ser entregue em duas vias, em papel timbrado da firma, datada e assinada.

5. Catélogo, prospectos e fotografias, quando for o caso, deverdo ser entregues em envelope em
separado da propostas, fechado e lacrado.

6. Sera desclassificado o licitante que apresentar propostas em desacordo com estas instrugdes.

7. Seré exigido do licitante vencedor a documentagao relativa a regularidade fiscal prevista no Art.
29 da Lei n° 8.666, de 21 Jun 93.

ANEXON°3

MINISTERIO DO EXERCITO

(UG)

FIRMAS



1.
MAPA COMPARATIVO N° /19 2.

MAPA COMPARATIVO DAS PROPOSTAS EXAMINADAS
EM REUNIAO DE DE19

NrOrd | ESPECIFICACAO OBSERVACOES

(local e data) , de de 19

Presidente Adjunto Secretério

ANEXO N° 4

MINISTERIO DO EXERCITO

(UG)

DESPACHO:
1. Homologo a presente adjudicagao.

MAPA DE ADJUDICACAO N° /19 2. Declaro que foi realizada pesquisa prevista no art.
6° do Dec. N° 449, de 17 Fev 92



3. Publique-se em de de 19

Cmt, Chefe ou Dir da UG

FIRMA:
Nrde | ESPECIFICACAO @ UNIDADE ADJUDICACAO OBSERVACOES
Ord

QUANTIDADE PRECO TOTAL
1. Adjudico os materiais, servigos ou
obras acima indicadas.
2. Declaro para fins do disposto no
Inciso IV do art. 43, da Lei n° 8.666,
De 21 Jun 93, que os pregos adjudi-
cados estdo compativeis com os de
mercado.

(local e data) , de de 19
Presidente Adjunto Secretério

ANEXO N° 5
MINISTERIO DO EXERCITO
UG

ATA DA REUNIAO PARA A ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Ata da reunido realizada as horas do dia de de 19 , na sala (local de
reunido da Comissdo de Licitagdo).

Presentes os seguintes servidores: , Presidente da




Comissao, , Adjunto
, Licitacdo; presentes ainda, ,
, proponentes habilitados.

Foi aberta a reunido pelo Presidente da Comissao, o qual informou que o seu motivo era a
apreciagdo das propostas apresentadas para fornecimento de (material, execugdo de obra ou
prestacdo de servico) a UG.

Inicialmente, procedeu-se a leitura do (Edital ou Carta-Convite), com todos os esclarecimentos
necessarios.

Abertos os envelopes, foram lidas as propostas, por ordem de entrada, rubricada folha por folha,
pela Comissao e pelos proponentes habilitados, sendo registradas no Mapa Comparativo, para efeito
de apuragado.

Logo apds julgados as propostas, elaborou-se o Mapa de Adjudicacao, mencionando os vencedores
com os artigos correspondentes.

(colocar a seguir outros topicos julgados oportunos)

Nada mais havendo a tratar, as horas, foi dada por encerrada a reunido.

(local e data) , de de 19

Presidente Adjunto Secretario

ANEXO N° 6

CONTRATANTE: MINISTERIO DO EXERCITO
CONTRATADA : MOVEIS ALFA LTDA

OBIJETO : Fornecimento de moéveis de aco



NATUREZA : Ostensivo

VIGENCIA : De de de 19 a
de de 19
TERMO DE CONTRATO N° /19

A Unifo, entidade de direito publico interno, por intermédio da (nome da UG) Orgo do Ministério
do Exército, representada neste ato pelo (citar a autoridade e a UG que realiza o contrato),
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE e a (citar o nome da firma) estabelecida a
(citar o endereco), inscrita no Cadastro Geral de Contribuintes da Secretaria da Receita Federal sob
o n° (citar o numero do CGC), representada neste ato por (nome, n°® da carteira da identidade e CPF;

no caso de procurador, anexar a procuracao), daqui por diante denominada CONTRATADA, de

conformidade com (citar a legislagdo que ampara e que autoriza; exemplo: Lei n® 8.666/93, IG 12-
02, etc) tem entre si justa e contratada (citar, resumidamente a que se destina o contrato), mediante
as clausulas e condicdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO: (destacar o objeto do contrato perfeitamente caracterizado e
definido, indicando as quantidades, especificagdes, etc).

SUBCLAUSULA — (caso necessario, indicar em uma ou mais subclausulas, pormenores a respeito
do objeto do contrato).

CLAUSULA SEGUNDA — REGIME DE EXECUCAO OU A FORMA DE FORNECIMENTO
(ver inciso IV, Art. 55 da Lei n° 8.666/93).

CLAUSULA TERCEIRA — PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO (ver inciso III, art. 55, da
Lein® 8.666/93).

CLAUSULA QUARTA — PRAZOS DE ENTREGA DO OBJETO DO CONTRATO (ver inciso IV,
art. 55, da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA QUINTA — ORIGEM DOS RECURSOS (ver inciso V, art. 55, da Lei n°® 8.666/93).
CLAUSULA SEXTA — GARANTIAS ( ver inciso VI, art. 55, da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA SETIMA — DIREITOS E REPONSABILIDADES DAS PARTES (ver inciso VII, do
art. 55, da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA OITAVA — RESCISAO DO CONTRATO (ver incisos VIII e IX, art. 55, da Lei n°
8.666/93).

CLAUSULA (ver demais disposi¢des previstas nos incisos X a XIII, art. 55 da Lei n°
8.666/93, bem como, os seus paragrafos 1°, 2° e 3°).

CLAUSULA (podera conter outras clausulas, conforme o caso, tratando de outros
detalhes, tais como, fiscalizagao, controle de qualidade, casos de for¢a maior etc).
CLAUSULA - DOCUMENTIO E FORO: (citar o foro que serd eleito para dirimir

davidas oriundas do cumprimento do objeto).

E, por estarem justos e contratados, preparam este instrumento, em ____ vias de igual teor, para um
so efeito que, depois de lido e achado conforme, vai assinado pelas partes contratantes e duas
testemunhas, para que produza seus efeitos juridicos e legais, comprometendo-se as partes
contratantes, a cumprir o presente contrato em todas as suas clausulas e condigoes.

(local e data) , de de 19




Contratante

Contratada

TESTEMUNHAS:

1? Testemunha

22 Testemunha



ANEXO N°7

TERMO ADITIVO AO CONTRATON® /19
CONTRATANTE : MINISTERIO DO EXERCITO
CONTRATADA : MOVEIS ALFA LTDA

OBIJETO : Fornecimento de méveis de aco
NATUREZA : Ostensivo

VIGENCIA : De de de 19 a
de de 19
TERMO ADITIVO N° /19

O MINISTERIO DO EXERCITO, representado neste ato pelo (citar a autoridade e a UG que
realiza o Termo Aditivo) e a (citar o nome da firma) estabelecida a (citar o enderego), inscrita no
Cadastro Geral de Contribuintes da Secretaria da Receita Federal sob o n° (citar o nimero do CGC),
representada neste ato por (nome, n° da carteira de identidade e CPF, no caso de procurador, anexar
a procurac¢do), considerando (justificar sumariamente, citando a legislagdo; exemplo: Lei n°
8.666/93, 1G 12-02, etc ou anexar documento da autoridade competente que autoriza a alterar o
contrato inicial), resolvam firmar o presente TERMO ADITIVO ao contraton® /19 |
estabelecendo:

(Seguem-se as clausulas aditivas ao contrato original, contendo as alteracdes necessarias e
exeqiiiveis, justificadas sumariamente com base nas prescri¢des contidas na Lei n® 8.666/93 e nas
IG 12-02, sendo vedada a alteracdo do objeto do contrato original).

(local e data) , de de 19

Contratante

Contratada

TESTEMUNHAS:

1? Testemunha



2% Testemunha

ANEXO N° 8
CARTA — CONTRATO N° /19
A (Ao)

(nome da firma do interessado)

(endereco completo)

Prezado Senhor

Submeto a apreciacdo de V S* a presente CARTA-CONTRATO, destinada a estabelecer as
condicdes (de fornecimento de material, execugdo da obra ou prestacdo do servigo), conforme o
constante das cldusulas abaixo transcritas e de conformidade com a Lei n°® 8.666/93, em vigor:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO : (destacar o objeto da Carta-Contrato perfeitamente
caracterizado e definido, indicando as quantidades, especificacdes, etc).

SUBCLAUSULA — (caso necessario, indicar em uma ou mais subclausulas, pormenores a respeito
do objeto da Carta-Contrato).

CLAUSULA SEGUNDA — REGIME DE EXECUCAO OU A FORMA DE FORNECIMENTO
( ver inciso IV, art. 55 da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA TERCEIRA — PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO (ver inciso III, art. 55, da
Lein® 8.666/93).

CLAUSULA QUARTA - PRAZOS DE ENTREGA DO OBJETO DA CARTA-CONTRATO (ver
inciso IV, art. 55, da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA QUINTA — ORIGEM DOS RECURSOS (ver inciso V, art. 55, da Lei n° 8.666/93).
CLAUSULA SEXTA — GARANTIAS (ver inciso VI, art. 55, da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA SETIMA — DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES (ver inciso VII, do
art. 55, da Lei n°® 8.666/93).

CLAUSULA OITAVA — RESCISAO DA CARTA-CONTRATO (ver incisos VIII e IX, art. 55, da
Lein® 8.666/93).

CLAUSULA (ver demais disposicdes previstas nos incisos X a XIII, art. 55 da Lei n°
8.666/93, bem como, os seus paragrafos 1°, 2° e 3°).

CLAUSULA (podera conter outras clausulas, conforme o caso, tratando de outros
detalhes, tais como, fiscalizagdo, controle de qualidade, casos de for¢a maior etc).
CLAUSULA - DOMICILIO E FORO: (citar o foro que sera eleito para dirimir

davidas oriundas do cumprimento do objeto).

Solicito a V S* manifestar-se, por escrito, sobre a aceitagdo das condi¢des acima estabelecidas, até o
dia de de 19 (ou dentro de dias do recebimento do presente expediente).

(local e data) , de de 19




Comandante, Chefe ou Diretor da UG

ANEXO N°9
RELATORIO DA COMISSAO DE CADASTRO

OBIJETO : Licitagao para (compra de material, execuc¢do de obras ou prestagdo de servigo
MODALIDADE : Concorréncia (ou Tomada de Precos)

Procedendo esta UG a licitagdao para (compra de material, execu¢do de obras ou prestacdo de
servigos), foram tomadas as seguintes providéncias:

1 — foi utilizada a Concorréncia (ou Tomada de Pregos) como modalidade de licitacao;

2—-0BIn° de de de 19 , nhomeou esta Comissao;

3 — foi providenciada a publicagdo do Edital de convocagdao com todos os esclarecimentos
necessarios aos interessados;

4 — durante o prazo previsto foram prestados outros esclarecimentos e informagdes aos interessados;

5 — verificada a habilitacdo dos interessados ¢ de acordo com o estabelecido no Edital, foram
apresentados, recebidos ( ) envelopes com as propostas dos licitantes, que
foram entregues a Comissao de Cadastro em de de 19 ;

6 — (outras ocorréncias, tais como: recursos, reclamacdes e impugnagoes, etc, apresentadas pelos
interessados e respectivas manifestagdes e decisdes);

7 — finalmente uma via do processo foi arquivada no (a) ficando a disposicao dos
controles interno e externo.
(local e data) , , de de 19
Presidente
Adjunto

Secretario



ANEXO N° 10
RELATORIO DA COMISSAO DE LICITACAO

OBJETO : Licitagdo para (compra de material, execugao de obras ou prestagao de servicos)
MODALIDADE : Concorréncia (ou Tomada de Precos)

Procedendo esta UG a licitacdo para (compra de material, execucdo de obras ou prestacdo de
servicos), foram tomadas as seguintes providéncias:

1 — foi utilizada a Concorréncia (ou Tomada de Pregos) como modalidade de licitacao;

2—-0BIn° de de de 19 , homeou esta Comissao;

3 — foram recebidos e abertos ( ) envelopes, entregues pela Comissao de
Cadastro, com as propostas dos licitantes para apuragao e lancamento no Mapa Comparativo, para
efeito de julgamento;

4 — (outras ocorréncias, tais como: recursos, reclamagdes e impugnacdes, etc, apresentadas pelos
interessados e respectivas manifestagdes e decisdes);

5 — a seguir foi elaborado o Mapa de Adjudicagao correspondente, com o (s) nome (s) do (s)
respectivo (s) licitante (s) vencedor (es);

6 — concluidos os trabalhos de apuracao, a Comissao organizou o processo correspondente , em
via (s), folhas, numeradas e rubricadas, submetendo-o ao Comandante (Chefe ou
Diretor) da UG para fins de homologacao da adjudicagao;

7 — finalmente uma via do processo foi arquivada no (a) , ficando a disposi¢ao dos
controles interno e externo.
(local e data) , , de de 19
Presidente
Adjunto
Secretario
ANEXO N° 11

MINISTERIO DO EXERCITO



U G)
EDITAL N° / , de de de 19

A Comissao de (Cadastro ou Licitacdo) designada pelo (Comandante, Chefe ou Diretor) do (a)
(nome da UG), devidamente autorizada promoverd a alienagdo por venda, mediante concorréncia,
do seguinte material, de conformidade com a Lei n°® 8.666/93 em vigor.

ITEM ESPECIFICACAO PRECO DE AVALIACAO
Art. - O referido material podera ser examinado de segunda a sexta-feira, das as

horas, na Se¢do de do , situado a (enderego completo).

Art. - A proposta devera ser entregue, em duas vias, datilografada, redigida em linguagem

clara, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, assinadas na ultima pagina e rubricada nas demais pelo
proponente e entregue em envelope fechado e lacrado, o qual contera na parte externa, o nome do
proponente e as indicagdes referentes a alienagao.

Art. - Qualquer proposta que nao esteja de acordo com as instrugdes do presente Edital sera
rejeitada.
Art. - As propostas deverao ser entregues até as horas do dia de de 19

, ha Sec¢ado
Art. - O licitante vencedor terd o prazo de quarenta e oito horas a contar da notificagao de que
foi homologada a venda pelo Comandante (Chefe ou Diretor) da UG, para efetuar o pagamento a
vista, € dias a contar dessa data para retirar o material, no prazo em que for estipulado e se
ultrapassado, ocasionard multa de % ( por cento) do valor do material, por dia que
exceda esse prazo, até dias de atraso.
Art. - O licitante vencedor que deixar de retirar o material adquirido, sem qualquer

entendimento prévio com o Comando (Chefia ou Dire¢ao) desta UG, dentro de quarenta e oito
horas do término dos prazos estabelecidos, perdera o direito a sua posse, nao lhe cabendo a
restituicao das importancias pagas.

(local e data) , , de de 19

Presidente

Adjunto

Secretario






ANEXO N° 12

MINISTERIO DO EXERCITO
UG
CARTA-CONVITE N° /19
Do: (OD ou Servidor designado)
A (Ao) (Nome do Convidado)

1. Pela presente, convidamos V S* para apresentar propostas de compra do material inservivel
adiante discriminado.

2. A proposta devera ser entregue pessoalmente, até as horas do dia de de 19 ,
no (a) (endereco completo), em sobrecarta lacrada e rubricada, a ser aberta na presenca dos
licitantes, as horas do dia de de 19 , nesta Unidade.

3. Discriminacao do material:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE PRECO DE
AVALIACAO
| | | |
(local e data) , de de 19

OD ou Servidor designado
INSTRUCOES

1. Apresentar os precos unitarios em algarismos € o prego total em algarismos e por extenso.

2. O material podera ser examinado de segunda a sexta-feira, das as horas, na Se¢ao de

, situada a (endereco completo).

3. Estipular as condi¢des de retirada do material, transporte, etc.
4. A proposta devera ser entregue em duas vias, em papel timbrado da firma, datada e assinada.

5. Sera desclassificado o licitante que apresentar propostas em desacordo com estas instrugdes.



ANEXO N° 13

PROPOSTA N°

(ANEXO A CARTA-CONVITE)

Ilmo Sr Comandante (Chefe ou Diretor) do (a) situado (a)
a (Nome do proponente comprador), abaixo

assinado, estabelecido (ou residente) a (endereco completo), propde-se a comprar o material adiante
especificado, pelo prego proposto abaixo, atendendo as condi¢des estipuladas na Carta-Convite:

ITEM ESPECIFICACAO PRECO DE PRECO PROPOSTO
AVALIACAO

(local e data) , de de 19

Proponente comprador



ANEXO N° 14
MINISTERIO DO EXERCITO

(UG)

INTERESSADOS:

1.

MAPA COMPARATIVO N° /19 2.
3.
4.

MAPA COMPARATIVO DAS PROPOSTAS EXAMINDAS EM REUNIAO
DE DE DE 19

ORDEM AVALIACAO COES

NRDE ESPECIFICACAO UNIDADE = PRECODE 1 2 3  OBSERVA-

] | | L]

(local e data) , de de 19

Presidente Adjunto Secretério



ANEXO N° 15

MINISTERIO DO EXERCITO

(UG

DESPACHO:

Homologo a presente

adjudicacao.

MAPA DE

AJUDICACAO N°
/19

Publique-se em __ de

del19

Cmt, Chefe ou Dir da UG

INTERESSADO:

N°DE | ESPECIFICACAO  UNIDADE ADJUDICACAO

OBSERVACOES

ORDEM



DESPACHO ADJUDICACAO:

Adjudico ao interessado acima indicado

O (s) artigo (s) em que foi vencedor.

(local e data) , de de 19

Presidente Adjunto Secretario

ANEXO N° 16

MINISTERIO DO EXERCITO

(UG)

ATA DA REUNIAO PARA A ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Ata da reunido realizada as horas do dia de de 19 , na sala (local de reunido
da Comissao de Licitagao).

Presentes os seguintes servidores: , Presidente da
Comissio, , Adjunto ,

Secretario, componentes da Comissao de Licitacao; presentes ainda,

3 3

proponentes compradores.

Foi aberta a reunido pelo Presidente da Comissdo, o qual informou que o seu motivo era a
apreciacao das propostas apresentadas para compra de material inservivel da UG.

Inicialmente, procedeu-se a leitura do (Edital ou Carta-Convite), com todos os esclarecimentos
necessarios.

Abertos os envelopes, foram lidas as propostas, por ordem de entrada, rubricada folha por folha,
pela Comissao e pelos proponentes compradores, sendo registradas no Mapa Comparativo, para
efeito de apuragdo.

Logo apds julgados e estando os pregos superiores ao da avaliagdo, elaborou-se os Mapas de



Adjudicacdo, mencionando os vencedores com os artigos correspondentes.

(colocar a seguir outros topicos julgados oportunos)

Nada mais havendo a tratar, as horas, foi dada por encerrada a reunido.

(local e data) , de de 19

Presidente Adjunto Secretério

ANEXO N° 17

RELATORIO DA COMISSAO DE CADASTRO

OBJETO : Licitagao para venda de material inservivel
MODALIDADE : Concorréncia (Tomada de Precos ou Convite)

Existindo nesta UG material inservivel, descarregado da carga geral e em condigdes de ser alienado,
foram tomadas as seguintes providéncias:

1. em Of N° , de de de 19 ,a0 Comandoda  RM, foi solicitada
autorizacdo para a aliena¢do do material (ou foram encaminhados os termos relativos a descarga do
material, juntamente com sua proposta de alienacao (quando o material for controlado pela RM);

2.0 0fN° , de de de 19 , (ou qualquer outra forma de correspondéncia
oficial) do Comando da RM, autorizou a realizagdo da alienagao do referido material,
mediante venda;

3. foi utilizada a Concorréncia (Tomada de Precos ou Convite) como modalidade de licitacao;

4.0 BIN° , de de de 19 , nomeou a Comissao de Licitacao;

5. foi providenciada a publicidade do Edital de convocagao (ou a entrega do convite) com todos os
esclarecimentos necessarios;

6. durante o prazo previsto, o material foi franqueado a visitagdo, visto e examinado por diversos
interessados;



7. de acordo com o estabelecido no Edital (ou Carta-Convite), foram recebidos
( ) envelopes com as propostas dos interessados, que foram entregues a Comissao
de Licitagdo no dia de de 19 .

8. (outras informacodes julgadas necessarias)

3

9. concluidos os trabalhos, a Comissao organizou o processo correspondente, em via (s), com
folhas, numeradas e rubricadas, submetendo-o ao Comandante (Chefe ou Diretor) da UG;

10. finalmente uma via do processo foi arquiva no (a) , ficando a
disposi¢do dos controles interno e externo.
(local e data) , , de de 19
Presidente
Adjunto
Secretario
ANEXO N° 18

RELATORIO DA COMISSAO DE LICITACAO
OBIJETO : Licitagdo para venda de material inservivel
MODALIDADE : Concorréncia (Tomada de Pregos ou Convite)

Existindo nesta UG material inservivel, descarregado da carga geral e em condi¢des de ser alienado
, foram tomadas as seguintes providéncias:

1.oBIN° , de de de 19 , nomeou a Comissao de Licitagdo para proceder a
alienacao;
2. foram recebidos da Comissdo de Cadastro no dia de de 19 ,

( ) envelopes com as propostas dos interessados, para abertura, apuracao e elaboragao
do Mapa Comparativo, para efeito de julgamento; nesta ocasido as propostas foram lidas, diante de
todos e rubricadas, folha a folha, pelos membros da Comissao e pelos proponentes presentes (ou
seus representantes credenciados);

3. a seguir foi elaborado o Mapa de Adjudicacao do mencionado material, com o (s) nome (s) do (s)
licitante (s) vencedor (es);

4. concluidos os trabalhos de apuragdo, a Comissao organizou o processo correspondente, em
via (s), com folhas, numeradas e rubricadas, submetendo-o ao Comandante (Chefe ou Diretor)
da UG, para ser homologada a adjudicagao;

5. (outras informagdes julgadas necessarias




6. finalmente uma via do processo foi arquivada no (a) , ficando a disposi¢ao
dos controles interno e externo.

(local e data) , , de de 19

Presidente

Adjunto

Secretario
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